Prefeitura Municipal de Igarassu
Gabinete do Prefeito

Lei n°® 3.081/2018.

Ementa: Autoriza o Poder Legislativo
Municipal a reformular o quadro de
pessoal criado pela Lei n° 2.212/1996 e
alteragbes posteriores, cria novos Cargos
de Provimento Efetivo e respectivos
quantitativos e da outras providéncias.

O Prefeito do Municipio de Igarassu,

Fago saber que a Camara de Igarassu
aprovou e eu sanciono a seguinte lei:

Art. 1° - Ficam criados o0s cargos permanentes de pessoal descritos e
quantificados nos anexos | e Il desta Lei.

Art. 2° - Os cargos de: Motorista, Operador de Som e Taquigrafo, contidos na
Lei n® 2.212/96, ser&o extintos quando da sua vacancia por qualquer motivo.

Paragrafo anico - Os cargos a que se refere o caput deste artigo, enquanto
estiverem ocupados por servidores em pleno gozo de suas fungdes, ndo
sofreréo quaisquer alteragdes, perda de beneficios, remuneragéo ou vantagens
adquiridas.

Art. 3° - Ficam mantidos os cargos contidos no anexo | da Lei 2.212/96, com
excegdo dos cargos postos em extingdo em conformidade com o artigo 2°
desta Lei.

Art. 4° - O provimento dos Cargos criados e redefinidos por esta Lei, far-se-a
por Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos, em conformidade com
o Inciso Il, do Art. 37, da Constituicdo Federal.

Art. 5° - A implementagdo do disposto nesta Lei observard o Art. 169 da
Constituico Federal e as normas pertinentes da Lei Complementar n° 101, de
04 de maio de 2000.

Art. 6° - Os cargos criados através da presente Lei serdo regidos pela Lei n°
2.212/96 e o Estatuto dos Servidores Publicos Municipais de Igarassu, e suas

Prefeitura Municipal de igarassu

Praca da Bandeins & Centrdy CEP 53810610

5430200




Prefeitura Municipal de Igarassu
Gabinete do Prefeito

alteragdes posteriores ou em outro diploma legal que o representar nos Planos
de Carreira e demais regulamentos.

Art. 7° - As despesas com os encargos desta Lei, decorrerdo por conta das
dotagdes orgamentarias proprias, suplementadas se necessario.

Art. 8° - A presente Lei entrard em vigor na data de sua publicagédo, revogadas
as disposi¢des em contrario.

Palacio de Afonso Gongalves - Igarassu/PE, 10 de agosto de 2018.
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ANEXO | - QUADRO PERMANENTE

CARGOS W B i HORARIA

SEMANAL
Analista de Controle Interno 01 1.500,00 30 horas
Analista de Comunicagéo 01 1.500,00 30 horas
Analista Legislativo 03 1.500,00 30 horas
Secretario (a) de Plenario 03 1.200,00 30 horas
Assistente Administrativo or| ~ e \“/’:g:r’::g 30 horas
Jornalista 01 1.500,00 T heree
Arquivista 01 1.200,00 30 horas
f:"f‘f):ﬁtéaﬁzaécmw e 01 1.200,00 30 horas
f:gsgf:g; OT 00 01 1.200,00 30 horas
Auxiliar de Servigos Gerais 01 Salério\l\/l:;neirr:g 30 horas
Recepcionista 01 Salario \hll:'g';mg 30 horas

ANEXO Il - EXIGENCIAS E ATRIBUICOES DOS CARGOS

Analista de Controle Interno

Exigéncia: Superior em Administragéo; Direito; Contabilidade ou Economia +
Registro no Conselho competente.

Atribuicbes: Atividades fazendarias de nivel superior de planejamento,
supervisdo, coordenagédo e execugdo especializada, bem como a execugéo,
sob supervisdo superior, de trabalhos relativos a administragdo financeira e
patrimonial, contabilidade e auditoria administrativa, financeira e contabil,
compreendendo retrospecgdo, andlise, registro e pericia contabeis, controle,
avaliagdo e estudo de gestdo econdmica, financeira e patrimonial, analise de
custos; andlise de balangos; analise de comportamento das receitas;
organizagao dos processos de prestacéo de contas das entidades e 6rgdos da
administragdo publica municipal a serem julgadas pelos Tribunais de Contas ou
orgaos similares; auditoria interna e operacional, e exame ou interpretagcéo de
pecas de qualquer natureza, envolvendo analise, registro de pericias, balangos,
balancetes e demonstragdes contabeis.
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Analista de Comunicagao

Exigéncia: Superior em Publicidade e Propaganda e/ou Tecnélogo em
Marketing.

Atribuicdes: Realizar a cobertura da comunicagdo social da instituicdo; divulgar
as atividades institucionais de acordo com a orientagédo da Camara Municipal
de Igarassu; redigir textos relacionados as atividades da instituicdo e divuiga-
los nos meios de comunicagéo; prestar assessoria de comunicagéo ao
Presidente e as outras autoridades da instituigdo; assessorar e acompanhar o
trabalho de outros érgéos e entidades que necessitarem de informagdes sobre
as atividades da instituicdo; participar do planejamento, da execugdo e da
avaliagdo de pesquisas de opinido publica para fins institucionais; propor,
participar da elaboragdo e a acompanhar a execugéo de agdes de marketing
institucional e de publicidade de interesse da instituigdo; participar da
elaboragdo, da execugdo e da avaliagdo de estratégias de interlocugdo e
posicionamento da instituicdo como seus publicos; participar do planejamento,
da execugcdo e da avaliagéo de projetos especiais de comunicagéo;
acompanhar a gestdo da pagina da Camara na internet e na internet; realizar
outras atividades compativeis com a especialidade do cargo.

Analista Legislativo

Exigéncia: Superior em Administragdo ou Direito + registro no Conselho
competente.

Atribuicdes: Executar tarefas relacionadas & elaboragéo de Leis, Resolugdes,
Decretos, Portarias, Atos, Principios e regras de atribuigdo do Poder
Legislativo, objetivando a legalidade, impessoalidade e moralidade dos atos
emanados pela Camara dos Vereadores.

Secretario de Plenario

Exigéncia: Superior em Secretariado + registro no Conselho competente.
Atribuicdes: Planejamento, organizagéo e diregdo de servigos de secretaria;
assisténcia e assessoramento aos vereadores; coleta de informag¢des para a
consecugdo de objetivos e metas da Camara Municipal de Igarassu; redagéo
de textos profissionais especializados; interpretacéo e sintetizagéo de textos e
documentos; discursos, conferéncias, palestras de explanagbes; registro e
distribuicdo de expedientes e outras tarefas correlatas; orientagéo da avaliagéo
e selegdo da correspondéncia para fins de encaminhamento & Mesa Diretora;
conhecimentos protocolares; auxiliar os parlamentares na tramitagdo de
documentos e informagdes durante as reunides realizadas no plenario;
organizar a pauta das matérias a serem discutidas no plenario.
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Assistente Administrativo

Exigéncia: Ensino Médio

Atribuigdes: Praticar trabalhos que exijam técnicas de pessoal, material e
organizagdo; redigir e supervisionar expedientes administrativos em geral;
levantar dados, preparar relatérios, mapas, quadros, tabelas e graficos; cumprir
tarefas correlatas ordenadas pelos superiores.

Jornalista:

Exigéncia: Superior em Jornalismo.

Atribuicbes: Transformar informagdo em noticia, 0 que implica organizar o
grande volume de dados por meio de diversos processos: classificar, priorizar,
hierarquizar, incluir, excluir, adaptar, expor etc. Esses processos s&o
tecnicamente chamados de edigéo.

Arquivista:

Exigéncia: Nivel Médio

AtribuicBes: O responséavel por atuar com organizagdo e controle de arquivo
sendo eles documentos, contas, cadastros e fichas, separando, organizando
arquivos, se responsabilizando por toda a organizagéo dos documentos.

Analista Técnico em Informaética:

Exigéncia: Nivel Médio.

Atribuicdes: E responsavel pela infraestrutura de TI, garantindo o suporte
tecnoldgico para o trafego de informagdes. Um Analista de Suporte Técnico
padroniza a anélise e programagéo dos sistemas de aplicagdo, acompanhando
0 desempenho dos recursos técnicos instalados.

Assessor Técnico Legislativo:

Exigéncia: Nivel Médio

AtribuigcSes: O profissional desta area deve ter conhecimento de legislagdo, dos
principios gerais relativos ao desenvolvimento das leis, tecnologia, finangas e
direito.

Auxiliar de Servigos Gerais:

Exigéncia: Nivel Médio

Atribuigdes: A rotina de trabalho deste profissional envolve a limpeza e a
manutencéo de higiene do ambiente onde atua, garantindo o saneamento e o
asseamento local. Além disso, é de responsabilidade do auxiliar de servigos
gerais solicitagdo de compra e o controle do uso de materiais de limpeza e
saneamento.
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Recepcionista:

Exigéncia: Nivel Médio

Atribuicdes: Esta sob as responsabilidades de uma Recepcionista atuar na
recepgdo, atender e filtrar ligagbes, anotar recados e receber visitas, se
responsabilizar pela compra de materiais de escritério e higiene, fazer o
direcionamento de ligagbes, envio e controle de correspondéncias, prestar
apoio em ligagdes e pesquisas para a ...
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